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EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

ANEXO 1 – EVIDENCIAS  

 

Contratista: Beatriz Vela Gómez 

Número de contrato:  Nº CO1 PCCNTR 6509291 

Periodo: noviembre de 2024 

Supervisora de contrato: Ludwig Mauricio Rojas Delgado 

  

OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y EVIDENCIAS:  

 

A continuación, se evidencian las actividades desarrolladas durante en el mes de 

noviembre de 2024: 

 
“A” Impartir formación a aprendices en el programa de formación presencial y con 
el apoyo de las plataformas dispuestas por la entidad según el procedimiento de 
ejecución de la formación. 
 
Ficha: 2977527  
Programa: Técnico en Atención integral al cliente 
Competencia Tramitar requerimientos del usuario de acuerdo con procedimiento técnico y 

protocolo de servicio 
Resultados de aprendizaje:   Orientar la solución al cliente de acuerdo con procedimientos 

técnicos y política de inclusión.  
 
RAP 1 Evaluado NO 
 
Fecha: 5 de noviembre de 2024 
Sesión en línea: Servicio al cliente 
Descripción de la sesión: Contextualizo el tema con ejemplos para dinamizar el 
desarrollo del protocolo de servicio al cliente y análisis de indicadores 
Link de la grabación de la sesión: 
https://drive.google.com/file/d/1PHoSlSQCvbyMIliTDlIOMG-Ca-Gg_1ov/view?usp=sharing   
Registro fotográfico. 
 

javascript:mensaje_alerta(%222083%22)
https://drive.google.com/file/d/1PHoSlSQCvbyMIliTDlIOMG-Ca-Gg_1ov/view?usp=sharing


 

2 

DO-F-012 V06 

 

 



 

3 

DO-F-012 V06 

 

 

 
Fecha: 28 de octubre de 2024 

Sesión en línea: Tramitar requerimientos del usuario de acuerdo con procedimiento 

técnico y protocolo de servicio. 
Descripción de la sesión: Contextualizo el componente formativo relacionado con 

el Informe del sistema de gestión de la calidad de la organización.  

Link de la grabación de la sesión: https://drive.google.com/file/d/1sjBt36hcEk-
an_debPfduRGP8qxhDWzk/view?usp=sharing     

https://drive.google.com/file/d/1sjBt36hcEk-an_debPfduRGP8qxhDWzk/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1sjBt36hcEk-an_debPfduRGP8qxhDWzk/view?usp=sharing
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Registro fotográfico. 
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Fecha: 23 de octubre de 2024 
Sesión en línea: Trazabilidad de protocolo atención al cliente 
Descripción de la sesión: Contextualizo el tema relacionado con el procedimiento de 
atención a los clientes, de la misma manera el desarrollo de actividades exposición y 
flujograma. 

Link de la grabación de la sesión: 
https://drive.google.com/file/d/1jn3DUYrLSaSTMsXEcic_mReh8JAtmE4q/view?us
p=sharing  
 

 

 

https://drive.google.com/file/d/1jn3DUYrLSaSTMsXEcic_mReh8JAtmE4q/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1jn3DUYrLSaSTMsXEcic_mReh8JAtmE4q/view?usp=sharing
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Fecha: 21 de octubre de 2024 

Sesión en línea: Cierre fase ejecución  
Descripción de la sesión: Se desarrolla la reunión para informar a los asistentes sobre el 
cierre de la fase ejecución, comparto las competencias que se trabajaron y se insiste en la 
nivelación de las actividades a los aprendices que están atrasados, se les habilita los 
enlaces para dar oportunidad y puedan completar lo que tienen pendiente.  

Link de la grabación de la sesión: 
https://drive.google.com/file/d/18Xn3nkWg_bn5AOrMwmNi0t47CmC0NQyO/view?
usp=sharing   

https://drive.google.com/file/d/18Xn3nkWg_bn5AOrMwmNi0t47CmC0NQyO/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/18Xn3nkWg_bn5AOrMwmNi0t47CmC0NQyO/view?usp=sharing


 

9 

DO-F-012 V06 

 

 
 



 

10 

DO-F-012 V06 

 

 

Fecha: 15 de octubre de 2024 
Sesión en línea: Generar hábitos saludables  
Descripción de la sesión: Contextualizo el componente formativo sobre el tema 
relacionado con las lesiones más comunes durante la jornada laboral y en la vida cotidiana. 
Link de la grabación de la 
sesión:https://drive.google.com/file/d/1dxseNaMP1mUtqsZPayJkhY-

https://drive.google.com/file/d/1dxseNaMP1mUtqsZPayJkhY-dzsXzolae/view?usp=sharing
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dzsXzolae/view?usp=sharing 

 

 

https://drive.google.com/file/d/1dxseNaMP1mUtqsZPayJkhY-dzsXzolae/view?usp=sharing
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Ficha: 2977881 
Programa: Técnico en Servicios comerciales y financieros 
Competencia: Manejar recursos financieros de acuerdo con normativa y manual operativo 
 
Resultados de aprendizaje:   Reconocer los lineamientos de protección y seguridad de los recursos 
que se aplican en la ejecución de las operaciones efectivas siguiendo los debidos procedimientos.  
Resultados de aprendizaje:  Ejecutar operaciones de efectivo asociando los procesos 
institucionales establecidos por la organización y las autoridades competentes 
 
Resultados de aprendizaje Reconocer los manuales de flujo y manejo del efectivo abarcando las 
generalidades y composiciones de la contabilidad básica 

 

RAP 1 Evaluado NO 
RAP 2 Evaluado NO 
 
Fecha: 5 de noviembre de 2024 

Sesión en línea: Cierre fase ejecución 
Descripción de la sesión: Se saluda a los asistentes en la sala, se contextualiza las 
competencias que se trabajaron durante la fase, se le insiste a los participantes en la sala 
para que se pongan al día con las actividades que tienen pendientes, se le habilitaron los 
enlaces para que aprovechen la oportunidad. 
 

Link de la grabación de la sesión: https://drive.google.com/file/d/1ZQ_Qs0pF33a2u-
WliGg3Jlf1Y19hzRjM/view?usp=sharing  
Se deja registro fotográfico de la evidencia: 
 

https://drive.google.com/file/d/1ZQ_Qs0pF33a2u-WliGg3Jlf1Y19hzRjM/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1ZQ_Qs0pF33a2u-WliGg3Jlf1Y19hzRjM/view?usp=sharing
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Ficha: 2977913 

Programa: Técnico en Operaciones de Comercio Exterior 

Competencia: Tramitar documentos según la normativa aduanera. 
Resultados de aprendizaje: Presentar documentos soporte según normativa 
aduanera. 
Resultados de aprendizaje: Atender procesos de inspección aduanera según normativa. 

 
RAP 1 Evaluado NO 
RAP 2 Evaluado NO 
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Fecha: 7 de noviembre de 2024 

Sesión en línea: Tramitar documentos según la normativa aduanera 
Descripción de la sesión: Saludo, comparto la presentación para desarrollar el tema e 
ilustro el desarrollo de la actividad manejo de plataformas digitales y los servicios logísticos. 
Link de la grabación: 

https://drive.google.com/file/d/1BSquDyj7_H4l6vHkSnnS_4IwFDr-
Yd1m/view?usp=sharing   
Se deja registro fotográfico de la actividad desarrolladla 
 

 

 

https://drive.google.com/file/d/1BSquDyj7_H4l6vHkSnnS_4IwFDr-Yd1m/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1BSquDyj7_H4l6vHkSnnS_4IwFDr-Yd1m/view?usp=sharing
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Fecha: 5 de noviembre de 2024 

Sesión en línea: Cierre fase y aclaración de dudas e inquietudes 
Descripción de la sesión: Saludo a los participantes en sala, les informo del avance y 
propongo habilitar enlaces de fases anteriores a quienes deseen nivelar las actividades que 
tengan pendientes. 
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Link de la grabación: 

https://drive.google.com/file/d/1AmB18D31Ku7DpzEWyT3vhcjtkT_jLG_T/view?usp
=sharing  
Se deja registro fotográfico de la actividad desarrolladla 

 

 

 

https://drive.google.com/file/d/1AmB18D31Ku7DpzEWyT3vhcjtkT_jLG_T/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1AmB18D31Ku7DpzEWyT3vhcjtkT_jLG_T/view?usp=sharing
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Fecha: 29 de octubre de 2024 

Sesión en línea: Foro documentos soporte 
Descripción de la sesión: Se saluda a los participantes en sala, ilustro el desarrollo de la 
actividad a desarrollar, como participar del foro relacionado con la aplicación del 
procedimiento para la presentación de documentos soportes.  
Link de la grabación: 
https://drive.google.com/file/d/1pj67d0rbzw7YlWMVZ7zXtl3DmlsSnZUC/view?usp=sharing   

Se deja registro fotográfico de la actividad desarrollada: 

 

 

https://drive.google.com/file/d/1pj67d0rbzw7YlWMVZ7zXtl3DmlsSnZUC/view?usp=sharing
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Fecha: 17 de octubre de 2024 

Sesión en línea: Calculo de los costos de operación 
Descripción de la sesión: Se saluda a los participantes en sala, ilustro el desarrollo de las 
actividades a desarrollar, la ficha de costos de productos y la matriz de tiempos 
Link de la grabación: https://drive.google.com/file/d/1UPLDlHiB_gR-
A0rUPTsyJ2jemBMdxVut/view?usp=sharing   

Se deja registro fotográfico de la actividad desarrollada: 

 

 

https://drive.google.com/file/d/1UPLDlHiB_gR-A0rUPTsyJ2jemBMdxVut/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1UPLDlHiB_gR-A0rUPTsyJ2jemBMdxVut/view?usp=sharing
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Ficha: 3070077 

Programa: Técnico en Atención Integral al Cliente 
Competencia: Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y normativa.   
Resultados de aprendizaje Contactar al cliente de acuerdo con protocolos de 
servicio y política de inclusión. 
 
RAP 1 Evaluado NO 
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Fecha: 6 de noviembre de 2024 

Sesión en línea: Competencia: Atender clientes de acuerdo con procedimiento de 
servicio y normativa.  Descripción de la sesión: Saludo, comparto la presentación para 
desarrollar el tema e ilustro el desarrollo de la actividad relacionada con el portafolio de 
productos y servicios  

Link de la grabación: https://drive.google.com/file/d/1oCqe6i-
fLFzbzVpHvLC0Jblqf0QyrpEd/view?usp=sharing  
Se deja registro fotográfico de la actividad desarrolladla 

 
 

https://drive.google.com/file/d/1oCqe6i-fLFzbzVpHvLC0Jblqf0QyrpEd/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1oCqe6i-fLFzbzVpHvLC0Jblqf0QyrpEd/view?usp=sharing


 

27 

DO-F-012 V06 

 

 

 

 



 

28 

DO-F-012 V06 

 

 



 

29 

DO-F-012 V06 

Fecha: 29 de octubre de 2024 
Sesión en línea: Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y normativa 
Descripción de la sesión: Saludo, comparto la presentación para desarrollar el tema e 
ilustro el desarrollo de la actividad recursos tecnológicos de seguridad para la protección 
de la información de los clientes de una empresa. 
Link de la grabación: 
https://drive.google.com/file/d/1TQfXeho6z7d8fz06dkLiEFyhkQNxz5ic/view?usp=sharing  
Se deja registro fotográfico de la actividad desarrolladla 

 

 

https://drive.google.com/file/d/1TQfXeho6z7d8fz06dkLiEFyhkQNxz5ic/view?usp=sharing
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Fecha: 21 de octubre de 2024 

Sesión en línea: Fase planeación  
Descripción de la sesión: Saludo y se explica que se avanza en la fase planeación 
mientras llega el instructor de inglés, hoy se contextualiza el desarrollo de las actividades a 
desarrollar, taller de comunicación y protocolo de comunicación para empresas 
colombianas. 
Link de la grabación: 

https://drive.google.com/file/d/1Ugb_1JETQCMa6WssGbcdNj3vAOHjh2iU/view?us
p=sharing  
 Se deja registro fotográfico de la actividad desarrolladla 

 

 

https://drive.google.com/file/d/1Ugb_1JETQCMa6WssGbcdNj3vAOHjh2iU/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Ugb_1JETQCMa6WssGbcdNj3vAOHjh2iU/view?usp=sharing
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Fecha: 16 de octubre de 2024 

Sesión en línea: Fase análisis, atender clientes de acuerdo con procedimientos 
Descripción de la sesión: Saludo de bienvenida, contextualizo el componente formativo 
relacionado con el tema de seguridad y salud en el trabajo, se ilustra el desarrollo de la 
actividad. 
Link de la grabación: 

https://drive.google.com/file/d/16Tm3qwqCP4c6GjdPrQv6pqQXWHb1C7DD/view?
usp=sharing   
 Se deja registro fotográfico de la actividad desarrolladla 
 

 

https://drive.google.com/file/d/16Tm3qwqCP4c6GjdPrQv6pqQXWHb1C7DD/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16Tm3qwqCP4c6GjdPrQv6pqQXWHb1C7DD/view?usp=sharing
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Ficha: 3070102 

Programa: Técnico en Servicios Comerciales y financieros 

Competencia: Manejar recursos financieros de acuerdo con normativa y manual 
operativo 
 

Resultado de Aprendizaje:  Identificar protocolo de atención al cliente en las 
operaciones de caja, según política comercial 
Resultado de Aprendizaje: Establecer los riesgos en las operaciones de caja según 
normativa. 
RAP 1 Evaluado NO 
 
Fecha: 6 de noviembre de 2024 

Sesión en línea: Manejar recursos financieros. 
Descripción de la sesión: Saludo, comparto la presentación para desarrollar el tema 
relacionado don las contingencias a planear en el ejercicio de las operaciones de efectivo 
según marco normativo e ilustro el desarrollo de la actividad. 

Link de la grabación: https://drive.google.com/file/d/16zEMNsgm2cokHTO-GTT-
M0gaKmuOW6E8/view?usp=sharing    
Se deja registro fotográfico de la actividad desarrolladla 

 

https://drive.google.com/file/d/16zEMNsgm2cokHTO-GTT-M0gaKmuOW6E8/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16zEMNsgm2cokHTO-GTT-M0gaKmuOW6E8/view?usp=sharing
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Fecha: 29 de octubre de 2024 

Sesión en línea: Elección de voceros 
Descripción de la sesión: Saludo, comparto la presentación para desarrollar el proceso 
de elección de voceros, cuando completo el quorum, autorizo a la funcionaria de Bienestar 
al Aprendiz para que comience a realizar la votación. Quedando como Vocera, la aprendiz 
Susana Padrón y vice vocera Katty Valencia Torres. 
Link de la grabación: 

https://drive.google.com/file/d/1Sm0om49HnegteJ8pVMMtetsXyI4PTAO4/view?us
p=sharing   
Se deja registro fotográfico de la actividad desarrolladla. 
 

 
 

 

https://drive.google.com/file/d/1Sm0om49HnegteJ8pVMMtetsXyI4PTAO4/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Sm0om49HnegteJ8pVMMtetsXyI4PTAO4/view?usp=sharing
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Fecha: 28 de octubre de 2024 
Sesión en línea: Aclaración de dudas e inquietudes 
Descripción de la sesión: Saludo a los participantes en la sala, comienzo preguntando 
cuales son las dudas que los aquejas, se despejan todas las dudas planteadas y se cierra 
de manera satisfactoria la sesión.  
Link de la grabación: 

https://drive.google.com/file/d/1CUt1suMyCauvdTWuDH6nS1dEPW9biStg/view?u
sp=sharing  
 Se deja registro fotográfico de la actividad desarrolladla 

 

https://drive.google.com/file/d/1CUt1suMyCauvdTWuDH6nS1dEPW9biStg/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1CUt1suMyCauvdTWuDH6nS1dEPW9biStg/view?usp=sharing
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Fecha: 21 de octubre de 2024 

Sesión en línea: Contexto manejo de recursos financieros  
Descripción de la sesión: Saludo de bienvenida, se contextualiza el componente formativo 
de la temática sobre manejo de efectivo al cliente, e ilustro la actividad a desarrollar el 
protocolo de procedimientos del manejo de servicio al cliente. 
Link de la grabación: 
https://drive.google.com/file/d/1BiUU7mQwtXXwKY2aj_4s2u2WUtbVRVYy/view?usp=sharing  
 Se deja registro fotográfico de la actividad desarrolladla 

 

https://drive.google.com/file/d/1BiUU7mQwtXXwKY2aj_4s2u2WUtbVRVYy/view?usp=sharing
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Fecha: 16 de octubre de 2024 

Sesión en línea: Asesorar al consumidor financiero  
Descripción de la sesión: Saludo de bienvenida, se contextualiza el componente formativo 
de la temática sobre los riesgos asociados a las operaciones financieras, e ilustro el 
desarrollo de la actividad operaciones relacionadas con el sistema de administración de 
riesgo. 
Link de la grabación: 

https://drive.google.com/file/d/1cvUjZzpfFnqw1jIhfFjVlWvaeZvfzo9W/view?usp=sh
aring  
 Se deja registro fotográfico de la actividad desarrolladla 

 

https://drive.google.com/file/d/1cvUjZzpfFnqw1jIhfFjVlWvaeZvfzo9W/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1cvUjZzpfFnqw1jIhfFjVlWvaeZvfzo9W/view?usp=sharing
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Fichas: 3070089-3070090 
Programa: Técnico en Operaciones de Comercio Exterior 

Competencia: Coordinar el transporte según rutas y medios 
 

Resultado de Aprendizaje: Preparar la carga según los modos y los medios. 
 
Fecha: 1º. De noviembre de 2024 

Sesión en línea: Elección de voceros 
Descripción de la sesión: Saludo de bienvenida, se hace el cierre la competencia 
trabajada durante la fase análisis, se comparte los Resultados de Aprendizaje, el 
cronograma y se motiva a que sigan participando de la formación.  Para finalizar se hace 
una dinámica a través de una Padlet como conclusión de la competencia. 
 
Link de la grabación: 

https://drive.google.com/file/d/1vtNyfIbuRmWY_g42DPUX6VPfHR0tD_s5/view?us
p=sharing    
 Se deja registro fotográfico de la actividad desarrolladla 
 

 
 
Fecha: 30 de octubre de 2024 

Sesión en línea: Desarrollar la importación de importación, exportación y tránsito 
aduanero  
Descripción de la sesión: Saludo de bienvenida, se hace el cierre la competencia 
trabajada durante la fase análisis, se comparte los Resultados de Aprendizaje, el 
cronograma y se motiva a que sigan participando de la formación.  Para finalizar se hace 
una dinámica a través de una Padlet como conclusión de la competencia. 
 

https://drive.google.com/file/d/1vtNyfIbuRmWY_g42DPUX6VPfHR0tD_s5/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1vtNyfIbuRmWY_g42DPUX6VPfHR0tD_s5/view?usp=sharing
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Link de la grabación: 

https://drive.google.com/file/d/1vtNyfIbuRmWY_g42DPUX6VPfHR0tD_s5/view?us
p=sharing    
 Se deja registro fotográfico de la actividad desarrolladla 
 

 

 

 

https://drive.google.com/file/d/1vtNyfIbuRmWY_g42DPUX6VPfHR0tD_s5/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1vtNyfIbuRmWY_g42DPUX6VPfHR0tD_s5/view?usp=sharing
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Fecha: 23 de octubre de 2024 

Sesión en línea: Desarrollar la importación de importación, exportación y tránsito 
aduanero  
Descripción de la sesión: Saludo a los participantes en la sala, desgloso la presentación 
para dar claridad a los aprendices sobre el tema relacionado con la aplicación del 
procedimiento de elaboración de las declaraciones de importación, exportación y tránsito 
aduanero. 
. 

Link de la grabación: https://drive.google.com/file/d/1i-
3Sm6YmTRRpbDvnGWOQnKDFhPf0ECRD/view?usp=sharing    
 Se deja registro fotográfico de la actividad desarrolladla 
 

 

https://drive.google.com/file/d/1i-3Sm6YmTRRpbDvnGWOQnKDFhPf0ECRD/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1i-3Sm6YmTRRpbDvnGWOQnKDFhPf0ECRD/view?usp=sharing
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Fecha: 16 de octubre de 2024 

Sesión en línea: Fase inducción  
Descripción de la sesión: Saludo de bienvenida, explicación actividades a desarrollar, 
crucigrama y taller historia del Sena. 
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Link de la grabación: 

https://drive.google.com/file/d/1VZ1md9MZzjHyjlwyG0EAtuZuhJO2ZdoS/view?usp
=sharing  
 Se deja registro fotográfico de la actividad desarrolladla 

 

 

https://drive.google.com/file/d/1VZ1md9MZzjHyjlwyG0EAtuZuhJO2ZdoS/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1VZ1md9MZzjHyjlwyG0EAtuZuhJO2ZdoS/view?usp=sharing
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“B” Asistir y participar en reuniones, y encuentros de los equipos de desarrollo 

curricular interdisciplinarios conformados por programa y/o conjunto de programas 

y/o redes tecnológicas, para garantizar integralidad en la formulación de proyectos 

formativos, la elaboración de planeaciones pedagógicas, el instrumento de 

evaluación, material de apoyo, y demás ítems necesarios para la planeación y 

ejecución de la formación profesional integral de acuerdo con los lineamientos 

institucionales.  

Actividad: Reunión:  Coordinador académico: 
Fecha: 8 de noviembre 
Lugar: CAB 
Hora: 4:00 a.m. 
Tema: varios (cierre fichas etapa lectiva, instructor inglés, etc.) 
Por error de comunicación se cambio la hora para las 4:00 p.m., no dejo registro 
fotográfico porque se me paso tomar las fotos durante la reunión. 
 

 
 

Actividad: Reunión equipo ejecutor 
Actividad: Emprender estrategias para la contingencia generada con las 
plataformas ZAJUNA y Sofía Plus 
Fecha: 31 de octubre de 2024 
Hora: 3:30 p.m. 
Se deja registro fotográfico de la evidencia. 
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Actividad: Reunión equipo ejecutor,  
Actividad: Acordar las competencias a impartir y ajustar los encuentros semanales 
con los aprendices  
Fecha: 28 de octubre de 2024 
Hora: 11:0 a.m. 
Se deja registro fotográfico de la evidencia. 
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“C” Participar en la programación y ejecución del proceso de inducción de 

aprendices de formación titulada y el reconocimiento de aprendizajes previos de 

acuerdo con lineamientos institucionales y necesidades del Centro. Durante este 
mes no se ejecutó esta obligación 
 
D. Realizar seguimiento de la etapa productiva a los a los aprendices que le sean 
asignados de acuerdo con los lineamientos establecidos: Durante este mes no se 
ejecutó esta obligación 

 

“E” Registrar mensualmente las actividades en las plataformas establecidas por la 

entidad para el Procedimiento de la Ejecución de la Formación Profesional Integral, 

verificado mediante la gestión del portafolio de evidencias del instructor:  Se realiza 

la gestión en las plataformas Zajuna y Sofía Plus, conforme a la GFPI. 
 

Se debe realizar el cargue de la información del portafolio del instructor acorde a lo 

estipulado por la coordinación académica. Durante este mes no se ejecutó esta 
obligación 

 

“F” Generar estrategias que permitan la permanencia de los aprendices durante el 
tiempo total del curso, dejando evidencia de la implementación y resultados 
obtenidos. Durante este mes no se ejecutó esta obligación 
 
“G” Acompañar a los aprendices en las actividades que se encuentren planeadas 
por el equipo de Bienestar al Aprendiz del centro y promover la participación de los 
mismos en dichas actividades 
Durante este mes no se ejecutó esta obligación 

 

“H” Realizar entrega de los informes mensuales de ejecución en las fechas 

estipuladas por el supervisor del contrato, en los formatos y medios solicitados, así 

como del informe final de gestión y demás documentos necesarios para la 

liquidación del contrato. 

 

 
Durante el periodo objeto del pago se realizó entrega en las formas dispuestos 
por la coordinación académica 
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I. Aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz, así como el manual de 
convivencia del Centro de Formación.   Se realiza seguimiento al cumplimiento 
del reglamento de forma permanente 

 

“J” Acatar los lineamientos del Sistema Integrado de Gestión y el Sistema de 

Seguridad de Salud en el Trabajo:  
Se realizó la capacitación de seguridad y salud en el trabajo y capacitación de 

protocolos de bioseguridad. 
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“K” Apoyar al centro de formación cuando éste lo requiera, en la promoción del 

portafolio de servicios. 
Durante este mes no se ejecutó esta obligación 
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“L” Gestionar certificación de la norma de competencia “Orientar formación E- 
Learning de acuerdo con procedimientos técnicos y normativa  
Registro fotográfico legible del certificado de la norma de competencia vigente 
Se tiene norma de competencia laboral vigente hasta la siguiente fecha: 9 de 
agosto de 2026 
Orientar E-learning de acuerdo con procedimientos técnicos y normativa. 
 

 
 
“M” Valorar los resultados de aprendizajes de los aprendices en formación, según la planeación 
pedagógica de los programas de formación asignados.  No aplica para este mes Durante este mes 
no se ejecutó esta obligación 
 

“N” Las demás necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual 

 
 

 

Ingresos a la plataforma 

Ficha 2977527 
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Ficha 2977881 
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67 

DO-F-012 V06 

Ficha 2977913 
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Ficha 3070077 
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Ficha 30701012 
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Ficha 3070089 
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Ficha 3070090 

 

 


